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Computerwissen
Digitale Grundbildung

Entstehung des Arbeitsheftes Computerwissen
Schulung: GB für den Arbeitsplatz

- Durchführung: ursprünglich 2017
- Lebensmittelbranche
- TN zwischen 40 und 50 Jahre alt
- Muttersprachler
- gefördertes Angebot/kostenpflichtiges Seminar
- Inhouse Schulung in der BBS Bersenbrück
- 52 UE
- 14 tägig
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Computerwissen
Digitale Grundbildung

Ziel des Unternehmens

- innerbetriebliche Digitalisierung vorantreiben
- Vertrautheit und Sicherheit im Umgang mit 

Anwendungsprogrammen

Voraussetzungen der TN

- Handy und Internet

Herausforderung 

- Passendes Material für die Schulung finden
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Computerwissen
Digitale Grundbildung

Merkmale

- übersichtliche Gestaltung
- kleinschrittiges Vorgehen
- einfache Sprache
- Blended Learning Ansatz
- Onlineübungen 
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Computerwissen
Digitale Grundbildung

Inhaltsverzeichnis

1. Kapitel: Einführung am Computer
2. Kapitel: Dateien und Ordner verwalten
3. Kapitel: Das Textverarbeitungsprogramm Word
4. Kapitel: Bildbearbeitung mit Paint
5. Kapitel: PowerPoint
6. Kapitel: Excel
7. Kapitel: Internet
8. Kapitel: E-Mail
9. Kapitel: Glossar
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Computerwissen
Digitale Grundbildung

Beispiel einer Onlineaufgabe
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Computerwissen
Digitale Grundbildung

Gratis Download:

✓ https://www.bnw.de/bnwde/content/deutsch/unternehmen/

qualifizierung/grundbildung

✓ https://www.alphadekade.de/de/alphagrund-arbeitshefte-

zur-arbeitsplatzorientierten-grundbildung-2679.html

Abteilung: Modelle & Kooperationen
Bildungswerk der Niedersächsischen Wirtschaft gemeinnützige GmbH
Buersche Str. 1,3,5 - 49074 Osnabrück
http://www.bnw.de

Annegret Aulbert-Siepelmeyer Ilka Reitzner
mobil: 0160-7168287 mobil: 0151-72422765
phone: 0541 58057280 phone: 0541 35746316
Mail: annegret.aulbert-siepelmeyer@bnw.de Mail: ilka.reitzner@bnw.de

https://www.bnw.de/bnwde/content/deutsch/unternehmen/qualifizierung/grundbildung
https://www.alphadekade.de/de/alphagrund-arbeitshefte-zur-arbeitsplatzorientierten-grundbildung-2679.html
http://www.bnw.de/
mailto:Mail:%20annegret.aulbert-siepelmeyer@bnw.de
mailto:annegret.aulbert-siepelmeyer@bnw.de
mailto:ilka.reitzner@bnw.de

